
Comment transformer simplement un fichier d’import quelconque 

en fichier cng avec Excel 

 

Ce fichier doit etre dans un format csv ou texte et comporter par lignes les informations nécessaires à 

un contrôle d’accès.  

Exemple de fichier à convertir. 

Son nom est xxxxx.csv 

 

Renommer le fichier en .csv s’il est en format diffèrent. 

1 – Ouvrir Excel sur une nouvelle feuille de calcul 

Allez dans Données, Obtenir des données, A partir d’un fichier, A partir d’un fichier texte/CSV 



 

 

Choisir le fichier à convertir (xxxxx.csv) puis cliquez sur Transformer les données 

 

 

 



 

 

Dans le cas de notre exemple, il faut : 

1 supprimer les lignes vides, 

Cliquez sur la petite flèche a coté de ORDER ID et désélectionnez la valeur (null) 

 

 



2 Remplacer les entêtes de colonnes en mettant le nom de colonne souhaité dans un fichier cng  
(Documentation Pivot_Manuel en annexe) soit : 
 
Cliquez sur l’entête de colonne et donnez le nouveau nom. 

 
« ORDER ID « par « numero commande » 

« SCAN CODE » par « Code Barre » 

« STATUS » :  le contenu de la colonne statuts ne nous convient pas, sa valeur devrait contenir un 

chiffre de 1 à 5, l’état 1 étant l’état par défaut, il n’y a que des valeurs « valide » donc l’état par défaut 

nous convient. Sinon, il aurait fallu Remplacer « STATUS » par « ETAT » et une fois la feuille de calcul 

constituée, utiliser la commande remplacer pour mettre les bonnes valeurs d’état. (Sélectionnez la 

valeur à modifier puis clic droit et remplacez) 

« CAREGORY » par « Categorie » 

« FIRSTNAME » par « prenom client » 

« LASTNAME » par « nom client » 

« PURCHASE DATE » par « Representation »  

On ne modifie pas les autres colonnes qui n’ont pas de correspondances prévues ou on les supprime. 
(il n’est pas obligatoire de supprimer ces colonnes car l’ importation n’en tient pas compte des 
colonnes dons le nom n’est pas connu) 
 
On affiche le code barre en format texte par un clic droit sur l’entête de colonne, modifier le type et 

choisir « Texte » 

Puis cliquez sur fermer et charger (en haut à gauche) 

Le tableau transformé s’affiche 
 

 

 



 
Il convient maintenant de mettre la date de représentation au format : jjjjmmdd hh:mm 

Clic droit sur l’entête de colonne, puis Format de cellule, choisir « Personnalisée » et entrez  
« aaaammjj hh:mm » dans le champ de saisie en dessous de Type.  
 
 
Enregistrez ce tableau  
 
Menu    Fichier, enregistrez sous,   au format csv DOS 
 
Répondre OK sur le message d’avertissement et quittez EXCEL 
 
Renommez le fichier en .cng  
 
Le nouveau fichier constitué est maintenant au format cng 
 

 



Annexe 1 – Pivot Manuel 

Structure du fichier : 

Les champs et valeurs sont séparés par un point-virgule. 

Les entêtes de champs peuvent être en majuscules ou en minuscules. 

Les champs n’ont pas d’ordre établis.  

Il n’est pas indispensable de faire apparaitre tous les champs. Seul un est obligatoire. 

Si vos champs textes contiennent des accents, le fichier doit être codé en UTF8  

Le fichier a pour extension : *.cng 

 

Le champ à remplir obligatoirement : 

Code Barre : 

 Pas de contrainte. Alphanumérique de longueur variable 

 

 

Les champs, non obligatoires, mais fortement conseillés : 

Etat. 

 Si ce champ est absent, La valeur 1 sera attribuée 

 

 1 - Attribué payé   
 2 - Attribué non payé 
 3 - Annulé remboursé 
 4 - Annulé dupliqué 
 5 – Duplicata 
 

Tarif :  

 Contenu libre. Ce champ est indispensable lors du contrôle du billet pour distinguer 

les billets achetés à tarif préférentiel pour les enfants. Un adulte ne pourra donc pas passer. 

 

Les champs optionnels : Ce sont tous les champs exceptés ceux cités précédemment. 

Les champs optionnels sont utilisés pour trier de façon plus précise les billets. Il n’est donc 

pas obligatoire de les remplir. 

Tous les champs sont des chaines de caractère. Le contenu de ces champs est libre. 

En cas de champ vide, mettre une chaine vide (aucun caractère) 

 

Prix :  



Format : Le séparateur des décimales doit être un Point, et non pas une virgule : 

Exemple pour un montant de 12 Euros et 34 Cents => 12.34 

 

Mode d'obtention 

Categorie 
Zone 
Section 
Rangee 
Banc 
Type banc 
nom client 
prenom client 
Numero fiscal 
Devise 
societe 
numero commande 
numero client 
 


